Правила работы в студиях Лекториума

Ценное оборудование хранится в сейфе 

Все съемки заранее фиксируются в календаре студии, к которому имеют доступ все заинтересованные лица. Используется календарь Google. Формат записи о съемке:

	Время съемки

Название проекта

Имя ответственного

Имя автора

Формат съемки

Цвет фона

Имя визажиста

Дополнительные сведения

	10:00 - 15:00

Курс «Волшебный мир бухгалтерского учета»

Полина Демахина

Александр Иванов

Студийная с презентацией; скринкаст

Белый фон

Визаж — Аня Вишнева

У автора аллергия на орехи


Кроме фиксации съемок мы добавляем в календарь события, которые могут им помешать. Например, плановый ремонт в соседнем помещении.

Ответственный за съемку приходит заранее.

1) Проверяет готовность студии:

Везде чистота и порядок

Есть чай, кофе, молоко, фрукты и сладости для автора

Фон нужного цвета висит

SD-карты для записи чисты, есть запасные

Все аккумуляторы и кликер заряжены

2) Включает лампы (им нужно время, чтобы выйти на стабильную мощность)

3) Открывает окна, чтобы проветрить помещение

4) Расставляет и настраивает нужную технику. При необходимости прибегает к помощи инженера

5) Звонит визажисту, чтобы удостовериться, что он не забыл о съемке и не опоздает

В студии должна быть комфортная температура и свежий воздух

Это правило трудно соблюдать из-за необходимости поддерживать изоляцию помещения. Во время съемки окна плотно закрыты, шторы занавешены, а принудительная вентиляция выключена: даже современные кондиционеры создают шум. Проветривать помещение нужно до, после съемки и во время перерыва. 

Если возникают трудности с настройкой или работой оборудования, об этом сразу надо сообщать тем, кто отвечает за его работу: инженеру, системному администратору и др. 

После окончания съемки ответственный приводит студию в порядок:

Моет использованную посуду, убирает зону отдыха

Убирает весь использованный вспомогательный материал: конспекты, распечатки, реквизит

Разбирает и убирает оборудование в сейф

Ставит на зарядку все аккумуляторы и кликер

Моет неоновую доску, если она использовалась

Отрезает грязный кусок фона, если он испачкан

Если закончилась вода, еда, неоновые маркеры, влажные салфетки и другие расходники — ставит в известность того, кто отвечает за их закупку

